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Аннотация дополнительной образовательной программы 

«Автоматизация системы управления персоналом, кадрового учета и расчета 

заработной платы (на основе конфигурации «1С: Зарплата и управление персоналом 8»)» 

 

Вид: дополнительное образование 

Подвид: дополнительное профессиональное образование 

Программа: программа повышения квалификации 

Объем: 18 часов 

Форма(ы) обучения:очная/очно-заочная/с применением дистанционных образовательных 

технологий  

 

Цель программы: освоение знаний по  автоматизации системы управления персоналом, кадрового 

учета  и расчета заработной платы (на основе конфигурации«1С: Зарплата и управление персоналом 

8») 

Учебно-тематический план 

№ 

п/п 

Наименование разделов и тем Объем 

часов 

1.  Тема 1. Основные понятия и подготовка  информационной базы  в 

программе «1С: Зарплата и управление персоналом 8» 

2 

2.  Тема 2. Ознакомление и первоначальное заполнение справочников 1 

3.  Тема 3. Создание штатного расписания организации           1 

4.  Тема 4. Создание приказов о приеме на работу, введение сведений об  

ответственных лицах 

          2 

5.  Тема 5. Введение сведений о сотрудниках организации           4 

6. Тема 6. Создание графиков, табелей, отражение начислений по заработной 

плате и страховым взносам 
          2 

7. Тема 7. Учет расчетов с персоналом по оплате труда           3 

8. Тема 8. Учет отсутствия работника по причине болезни           1 

9. Тема 9. Учет договоров гражданско-правового характера, отпусков, 

командировок, увольнений. 
          2 

Итого 18 

 

 

Составитель(и) программы: Мялкина Анна Франковна, доцент кафедры бухгалтерского 

учета и налогового контроля ТГУ им. Г.Р. Державин 
 

 


