OEJIEPAJIBHOE 'OCYJAPCTBEHHOE BIOJKETHOE OBPA3OBATEJIBHOE

YYPEXKJIEHUE BBICIHET'O OBPA30BAHUSA
«TAMBOBCKHUIA TOCYJIAPCTBEHHBI YHUBEPCUTET
NMEHUA T'.P. IEP’KABUHA»

HHCTUTYT JONNOJHUTEJBHOI'O OBPA3OBAHUA

AHHOTaIUS NPOrPaMMbI NOBBIIIEHUS] KBAJTM(PUKALTUH

«TOKYMEHTAIIMOHHOE OBECIHEYEHUE YIIPABJIEHUS»

Buj: qomomHUTENbHOE 00pa3oBaHne

IMoaBua: TOMOTHHUTENEHOE TIPO(ECCHOHATTEHOE 00pa3oBaHue
IIporpamma: mmporpamMma HOBBIIIEHNS KBAIH(DUKAIINN
Oo0beM: 72 yaca

®opma 00ydeHHsA: OYHO-3a09HAST

Less nmporpaMmbl: OCBOEHHE (COBEPLICHCTBOBAHME) CIEAYIOIIUX MPO(PECCHOHANBHBIX KOMIIETCHLIUH:
CIOCOOHOCTh HCIIOJIb30BaTh MpaBWJIa OpPraHU3allii BCEX ATAloB PalbOTHI C OKYMEHTaMH, B TOM YHCIC
apXMBHBIMU JOKYMEHTAMH; BJIaJCHHE HaBBIKAMH MOATOTOBKH YIPABICHYECKHUX TOKYMEHTOB M BEIEHHS
JIeTIOBOM NEepenuCcKy; BlaJIcHHEe HaBbIKaMU OOpaOOTKM JOKYMEHTOB Ha BCEX dTamax JIOKYMEHT0000poTa,
CHCTEMaTH3alliH, COCTABJICHUS HOMEHKIATYPhl JIeN; CIOCOOHOCTh MPUHUMATH ydacTHe B padoTe Mo
MPOBEICHUIO 3KCIEPTU3bl LEHHOCTH JOKYMEHTOB; CIHOCOOHOCTb OpraHM30BBIBaTH PAOOTY CIy>KOBI

JOKYMCHTAIIMOHHOI'O obecreueHus YIIpaBJICHUA U apXUBHOI'O XPpaHCHU JOKYMCHTOB.

OCHOBHOH WENBI0 MPOrpaMMBbl SIBJISETCSI OCBOCHUE CIIYIIATEISIMU TEXHOJIOTMH ITOKYMEHTUPOBAHUS H

OpraHu3anuu paboThl ¢ JOKYMEHTAMHU.

YuyeOHO-TEeMATHYECKHUH TJIaH

Ne HaumeHnoBaHue TeM Oo0bem

n/n 4acoB
1. | Tema 1. Dopmyssip ohuIHaILHOTO JOKYMEHTA 8
2. | Tema 2. OpraHu3aiiOHHbIE W PACTIOPSAUTEIBHBIC JOKYMCHTHI 8
3. | Tema 3. MH(DOpMAIIMOHHO-CIIPABOYHBIE TJOKYMEHTHI 8
4. Tema 4. HopmatusHo-MeToqrueckast 6asa JJOY 4
5. | Tema 5. Opranusanus ciyx0s1 IOY 8
6. | Tema 6. Opranusaiiysi JOKyMEHTO000pOTa 8
7. | Tema 7. Opranuzainus paboThl ¢ JOKYMEHTaMH 110 JUYHOMY COCTaBY 8
8. | Tema 8. XpaHeHHUe TOKYMEHTOB B OpraHU3aINN 10
9. | Tema 9. Opranusaiysi paboThl ¢ KOH(GHICHIIMATBHBIMHA JOKYMEHTAMH 8
Utorosas arrecranus 2
HTroro 72
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