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Аннотация дополнительной образовательной программы 

 

«Составление успешного резюме» 

 

Вид: дополнительное образование 

Подвид: дополнительное образование детей и взрослых  

Программа: общеобразовательная общеразвивающая программа 

Объем: 8 часов 

Форма обучения: очная 

 

Цель программы:  
Правильно составленное резюме – это лучший способ привлечь внимание работодателя. Вы 

узнаете, какие разделы и в каком виде надо описать в резюме; какая информация о Вас будет самой 

полезной для компании; как показать все Ваши преимущества, чтобы помочь работодателю сделать 

выбор в Вашу пользу. 

 

Учебно-тематический план 

№ 

п/п 

Наименование тем Объем часов 

1.  Тема 1. Базовые правила и принципы написания резюме   2 

2.  Тема 2. Основные требования к стилю написания резюме. 2 

3.  Тема 3. Структура резюме  2 

4.  Тема 4. Полезные советы и основные ошибки при написании резюме 2 

Итого 8 

 

Составитель программы:  

Хмельков Алексей Борисович 

 


